
T.C. 

YAYLADAĞI KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Emniyet Amirliği 

 

 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA 

SUNULAN HİZMETİN 

ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1- 

Yivsiz Av Tüfeği Satın Alma, 

Devir, Hibe, Bağış Ve 

Ruhsatlandırma İşlemleri 

Dilekçe, Sabıka Kaydı, Dr. Raporu, 3 Adet Resim, Kimlik Fotokopisi, 

Harç Makbuzu, Vergi Dairesinden Borcu Olmadığına Dair Belge 
15 Gün 

2- 

Bulundurma Amaçlı(Evde-

İşyerinde) Silah Satın Alma 

Devir, Hibe, Bağış Ve 

Ruhsatlandırma İşlemleri 

Dilekçe, Sabıka Kaydı, Dr. Raporu, 3 Adet Resim, Kimlik Fotokopisi, 

Harç Makbuzu, Vergi Dairesinden Borcu Olmadığına Dair Belge 
15 Gün 

3- Pasaport Çıkış İşlemi Muteber Pasaport, Vize, Harç Pulu, T.C. Kimlik 2 Dakika 

4- Pasaport Giriş İşlemi Muteber Pasaport,  T.C. Kimlik 2 Dakika 

5- Gönüllü Geri Dönüş İşlemi Gönüllü Geri Dönüş Belgesi, Yabancı Tanıtma Belgesi 3 Dakika 

6- 
İdari Mektup Giriş-Çıkış 

İşlemi 
Yetkili Makamlardan Alınmış İdari Mektup, T.C. Kimlik 5 Dakika 

7- Seyahat Belgesi Giriş İşlemi Konsolosluk Veya Büyükelçilikten Alınmış Seyahat Belgesi 10 Dakika 

8- 
Harç Pulu İade Belgesi 

Verilmesi 
Dilekçe, Çıkış İptal İşlemi Yapılan Pasaport 15 Dakika 

9- Giriş-Çıkış Kaydı Verilmesi Dilekçe (Yasal Temsilcisi İse Vekaletname), T.C. Kimlik 1 Gün 

10- 
Yabancı Plakalı (Suriye) 

Araçların Çıkış İşlemleri 

1- Dilekçe 

2- İlgili Noterliğe Sakınca Olmadığına Dair Yazı Verilmesi 

3- İlgili Noterden Ek-49 B (Çıkış) Belgesi 

4- Trafik Sigortası 

 

15 Dakika 

 

11- 
Kamu Kurum Ve Kuruluşlarla 

Yapılan Yazışmalar 
1- İlgili Birimlerin Talep Yazıları 7 Gün 

12- Sakınca Sorma İşlemleri 

1- Şirket İse Şirket Evrakları Ve Vekâletle İş Yapılıyor İse Vekâletname 

2- Kimlik Fotokopisi 

3- Araç tescil Belge Fotokopisi 

180 Dakika 



13- 
Resmi Araçlara Sivil Plaka 

Tahsis İşlemleri 

1- İlgili Kurum veya Birimin Talep Yazısı 

2- Valilik Oluru 
3 Gün 

14- 

7020 Sayılı Mevcut Olmayan 

Ve Noterler Tarafından İşlem 

Yapılamayan Araçların Geçici 

Kayıt Kapama İşlemleri 

1- Dilekçe 

2- Kimlik İbrazı 

3- Araç Şirket Adına İse Şirket Evrakları Ve Vekâletle İş Yapılıyor İse 

Vekâletname 

20 Dakika 

15- Plaka Tahsis İşlemleri 

1- Talep Dilekçesi 

2- Kimlik İbrazı 

3- Araç Tescil Belge Fotokopisi 

10 Dakika 

16- 

Zayii Plaka Ve Tescil 

Belgelerin Kayıp Eşya Ve 

Belge Projesine Veri Giriş 

İşlemleri 

1- Dilekçe 

2- Kimlik Fotokopisi 

3- Araç Tescil Belge Fotokopisi 

10 Dakika 

17- Haciz İşlemleri 
1- Takyidat Koyma veya Kaldırma Yazısı 

2- Kimlik İbrazı 
15 Dakika 

18- Araç Çıkış İşlemi 

1- Kimlik İbrazı 

2- Araç Şirket Adına İse Şirket Evrakları Ve Vekâletle İş Yapılıyor İse 

Vekâletname 

3- Araç Tescil Belgesi 

4- Eksikliklerin Giderilmesi 

10 Dakika 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

 

 

 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Yayladağı İlçe Emniyet Amirliği 

İsim                         : Şükrü COŞGUN                     

Unvan                         : İlçe Emniyet Amiri         

Adres : Tutlubahçe Mahallesi Atatürk Caddesi 

Konaklama Tesisleri 1 İdari Hizmet Binası 

YAYLADAĞI                                        
Tel             : 0 326 471 33 16   

Faks             : 0 326 471 33 14 

İkinci Müracaat Yeri        : Yayladağı Kaymakamlığı 

İsim                                : Ömer Faruk YÜCE 

Unvan                                : Kaymakam 

Adres : Kurtuluş Mahallesi Hükümet             

Konağı YAYLADAĞI                  

Tel                      : 0 326 471 33 00 

Faks                      : 0 326 471 33 02 


